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Versiebeheer

	Versie
	Datum
	Status

	Versie 0.1
	
	

	Versie 0.2
	
	

	Versie 1.0
	
	Definitief

	Versie 1.1
	17 maart 2008
	Herzien



Management samenvatting
Samenvatting van dit projectplan, met relevante punten voor management om te kunnen beslissen.
Inleiding
Aanleiding
Doel van het document

Korte vooruitblik op het document

Visie op het project

Scope van het project
Afbakening/kader

Wat valt wel onder het project en wat niet?
Projectdoel(en)
Beschrijving van het hoofddoel of -doelen.
Projectresultaat

Beschrijving van de verwachting van het eindresultaat. Dit kunnen ook nog verschillende opties zijn waaruit binnen het project nog gekozen moet worden. 
Projectorganisatie

Waaruit bestaat de projectorganisatie? Bijvoorbeeld een combinatie van een Stuurgroep en een Projectgroep.  
OVERZICHT ACTIVITEITEN
	Initiatief & Definitie



	Activiteit
	Korte omschrijving
	Doorlooptijd
	Te besteden

	
	
	
	

	
	
	
	

	Ontwerp 


	Selectie van leverancier
	
	
	

	User scenario
	
	
	

	Interactie ontwerp
	
	
	

	Personas / Tasks / Use Cases
	
	
	

	Informatie analyse (eisen & wensen)
	
	
	

	Navigatie ontwerp / Grafisch ontwerp
	
	
	

	Funct. ontwerp / Technisch ontwerp
	
	
	

	Meting (hoe)
	
	
	

	Voorbereiding


	Content Beheerplan
	
	
	

	Communicatieplan
	
	
	

	Digitalisering en optimalisering
	
	
	

	Hard- en software
	
	
	

	Realisatie


	Technische implementatie
	
	
	

	Communicatieplan uitvoeren
	
	
	

	Contentbeheer inrichting
	· 
	
	

	Nazorg


	Beheer & Onderhoud
	
	
	

	Technische nazorg
	
	
	

	Totaal
	
	
	


Elke bovenstaande fase eindigt met een fasedocument waarin een ‘go/no go’ gegeven wordt voor de volgende fase. In het fasedocument wordt ook beschreven, of en zo ja in welke mate, het faseresultaat voldoet aan de verwachtingen van alle ‘stakeholders’. Pas als alle belanghebbende het eens zijn kan de volgende fase van start gaan.
Planning

[image: image1.png][Bjm08 _ [5Eb08 [Mmi08 [21ap08 |Bme8 [Bjm08 [Mpi08  1iaup08 [ep08  [6ck08 _ [3rov0s  ia
o[ v e Tz [wlslslm{v slzlulelalmlvlels wlslolmlelels wlzls mly

- o
it & dntidase o=
Kezs tmemorgnase —
Memnay —
ntrpiose
Selste mnsygean —
Uaersmnaio 1=
——h -,

Fersons e e case ——
Navgate ortverp Grsisch aniers —

Frcionsd otvap/Tectrisshonwerp —
ket ashes (versen Sese) —
Ve (o)

Voorbersdngstase
Contrtoares an
Caommunzstagn
Digidisairg e pimaisate

ik




Kostenbegroting

Bestaande uit:

· Incidentele kosten

· Structurele kosten

· Kostenverdelingen

· Terugverdienmethode
Risico’s
Elk project kent risico’s, waar het gaat om het realiseren van het eindresultaat. Hieronder volgt een opsomming van mogelijke risico’s, de mogelijke oplossingen en degene die verantwoordelijk is voor de oplossing.

	
	Risico
	Mogelijke actie
	Verantwoordelijke

	A 
	Deadline komt in gevaar 
	· Scope aanpassen 

· Ambitieniveau bijstellen 

· Meer werk uitbesteden 

· Meer expertise inhuren 
	

	A 
	Teveel (ICT) veranderingen tegelijkertijd 
	· Change management audit 

· Change management inrichten 

· Zo nodig scope en/of ambitie bijstellen 

· Goede implementatiebegeleiding 
	

	A 
	Onduidelijke visie of ambitie bij (deel-) opdrachten 
	· Uitgangspuntennotitie is vooraf aan het project uitgewerkt 
	

	A 
	Niet voldoende geschikte interne capaciteit voor sleutelposities in het project 
	· Aanvullende inhuur 


	

	
	
	· Ambitie evt. bijstellen 
	

	A 
	Operationele werkzaamheden komen in de knel 
	· Expertise inhuren 

· Communicatie gericht op begrip 

· Vaste groep inzetbaar voor het project afspreken 
	

	A 
	Geïmplementeerde resultaten worden niet beheerd 
	· Functioneel beheer betrekken bij uitvoering 

· Taken en verantwoordelijkheden goed beleggen 

· Wijzigingsbeheer een actieve rol in project geven 
	


A: Grote impact, grote kans op voorkomen

B: Grote impact, kleine kans op voorkomen

C: Kleine impact, grote kans op voorkomen

D: Kleine impact, kleine kans op voorkomen

Bijlagen
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Sjabloon Projectplan internet





In dit invul sjabloon worden de kaders aangegegeven waarbinnen een projectplan kan worden opgesteld. Het dient tevens als checklist om te bekijken of aan alle onderdelen is gedacht.
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