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Sjabloon beschrijving internet projectorganisatie

	STUURGROEP

	Leden
	Rol
	Verantwoordelijkheden
	Taken
	Benodigde capaciteit

	Naam
	Voorzitter
	· Eindverantwoordelijk voor internet strategische keuzes en gedefinieerde resultaten. 
· Verantwoordelijk voor financiën en personele bezetting.

· Etc.
	· Goedkeuren van project- en implementatieplannen

· Toekennen van budget en resources

· Stellen van prioriteiten

· Goedkeuren van verandervoorstellen

· Etc.


	Bijvoorbeeld 1 dag per maand per persoon. 

	Naam
	Deelnemer
	
	
	

	Naam
	Member
	
	
	

	Naam
	Adviseur
	
	
	

	COMMUNICATIE
· SG komt elke maand bijeen. Voorzitter stelt agenda op, een van de leden zorgt voor de notulen. 
· Informatie en documentatie worden gedeeld via het intranet. 



	PROJECT TEAM


	Leden
	Rol
	Verantwoordelijkheden
	Taken
	Benodigde capaciteit

	Naam
	Projecteigenaar
	· Verantwoordelijk voor projectresultaten

· Feedback geven vaan Stuurgroep

· Etc.


	· Bepalen van projectplannen, definities, doelstellingen en kpi’s

· Opzetten van plannen voor marketing, meting, monitoring, content beheer, etc.

· Etc.
	Bijvoorbeeld 0,5 fte of 0,25 fte

	Naam
	Adviseur
	
	
	

	Naam
	
	
	
	

	Naam
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	COMMUNICATIE
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